
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                         VYÚČTOVÁNÍ DOKLADŮ  
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Parkovné 
 
Do parkovného patří lístky z pokladny parkovacího systému, doklad z parkovného v aplikaci EasyPark, jakýkoliv 
doklad o zaplacení parkovného anebo parkovacího povolení. 
Dva způsoby vyúčtování. 
 

Pokud souvisí se zakázkou použijeme kód zakázky OP, SE, ZS anebo MZ.  
Pokud nesouvisí se zakázkou (jedu na jednání anebo schůzku se zákazníkem, dodavatelem atd.) použijte prosím 
režijní kód RE „poplatky“ pro danou divizi. 

 
K vyúčtování parkovného prosím nepoužívejte kód svého služebního auta! 
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Cestovné 
 
Do cestovného patří jízdenky z MHD (PID, autobus, metro, tramvaj atd.), e-jízdenka IDOS, RegioJet, 
České dráhy atd.  
Tři způsoby účtování. 
 

Cestovné vyúčtujeme v rámci „cesťáku“ 
Pokud cesta souvisí se zakázkou použijeme daný kód zakázky OP, SE, ZS anebo MZ. 
Pokud nesouvisí se zakázkou (jedu např. na školení vlakem, autobusem atd.) použijeme režijní kód RE 
„cestovné“ pro danou divizi. 

 

 
 
Uvedením správného kódu urychlíte svoji žádost anebo schvalovací proces. 
 
V případě dotazů neváhejte kontaktovat Petru Kábrtovou na email petra.kabrtova@colsys.cz.  
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