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Navod aplikace Schvalovani faktur pro ucetni

Faktury pdf do schvalovani
Kdyz pfijde faktura v pdf emailem, tak je potfeba nejdfive vlozit fakturu do K2 a pak ulozZit pfilohu do

pocitace.

Zakladni udaje

e |
>

Objednavka Faktura piijats Dodavatel (zkratka 1) Stav
~ | |Tus2022/3025 SCHRACK ENER 5 v 1€, pI¢ o
Papis
. DPH ] Opravny 0D [] spotiebn dait [ |
Ceny Adresy
Netta: 11.040,00 Ké 11040,00Ké Fakturacni: E
DPH: 2318, 40 K 2318,40 K¢ Dodaci: B
Brutto: 13 358,40 K& 13358,40KE Korespondenéni: | = |
Ména Dalgi tdaje
Ména Kurz Kurz 2 Wariabilnf symbol Extemni £islo i) Utet
1K ~ 1,0000 K¢ 1,0000 K¢ | 4240535529 424053552 321010 w
Kurz padle data Dafiové rekapitulace, typ dané TU
Forma objednavky Zplisob dopravy Zplisab odbiru Datym Géetniho pifpadu Datum UZP Stiediska Kod zakszky
Dopisem ~] |- |- w~ 22.6.2022 5] 262022 | 11 ¥ OP211101256 ~
Zplisob plathy Dodaci podminky Datum wystaveni Datum KH Kod 1 Kod 2
Prevodem ~ w 21.6.2022 [£] 0.0.0000 [ ¥ | v ~
Datum splatnosti Splatnost Referent Frostiedek
Platebni podminky, bankovni spojeni S020014875/5500 2082022 5 80 m‘éﬁﬂ Martin ¥ oo
Intrastat

Uetn( informace, parovaci symbal Spotfebni daf

= komentaie @) | [ Tex

’

V K2 je potfeba vyplnit pole ,Referent”. Tohle pole urcuje, na koho faktura po ptidani pfilohy pfijde.

[T} Polozky nakupu P &ille=
Metto fa. lednotka D P F

3 Kéd rhoti H  Zkratka 1 Mazew Referent Metta fa /M) Minozstui
11 BZ326470-- Pornocny kontakt, 1Z+1R (INO+1NC), pro instalaéni sty.. Matéjka Martin 276,00 40,0000 11 040,00 -
i TRANSPORT- Tranzport Matéjka Martin 0.00 10000 0.00 -

Zobrazte si ,Prehled faktur” v CIS. OranZové radky znamenaji nové ruc¢né vliozené faktury v K2, ke
kterym je potieba vloZit prilohu. Detail faktury se zobrazi po kliknuti na fadek dané faktury. OranZzové
oznacené radky mohou také byt vracené faktury od schvalovatele, které je potieba upravit. Vidy u
vracenych faktur je povinna poznamka.

|
Prehled faktur

POSLEDNICH 265 DNI ‘ POSLEDNICH 30 DNi VLASTNi ROZMEZI ‘

st Cena bez DPH CenasDPH DPH buze vyst Spl. fa. spldod.  Pos.spl. Zatit. Zapl

- Q0@

Cislo Objednavica Dodav

Turezinze - DABOK 50, 69 97434 Kt 1214434 K¢ 13,2023 | 13,2023 1342023 1422083
Tur0237125 & ELKOV elektro 2. 25864 K 31300k 5436 K2 1312023 | 1312023 1342023 13.4.2003
Turzozizs - ELKOV eleitro . 31322 K¢ 37300k 6578 K¢ 1212023 | 1312023 1342023 13.4.2003

1431567 ke 17 32200Kk¢ 300633KE 13.4.2023 | 13,2023 13.42023  13.4.2003

TUr20237124 e ELKOV elektro as.



TU/2023/128 S

HLAVICKA POLOZKY POZNAMKY (0)

Jednotkové ceny zboZi | na které se vzta

U ELRON ELEKTRO s 10 18-6751200287/0100

123001508 12300150
T 151,203 1200
: 2270
OP22A101325 R Al Utbanové Katefina
1B0290KE 31280Ke KE 1,00 K Prevodem

) NAHRAJTE PRILOHY

Nova faktura ruéné vloZena v K2 ma 3 zalozky: Hlavicka, Polozky a Pozndamky. Hlavi¢ka ukazuje udaje
ze zalozky v K2 ,,Zakladni udaje”. Polozky ukazuji Udaje ze zalozky v K2 ,,Polozky ndkupu“. Do zalozky
Poznamky muze ucetni je vkladat poznamky k fakture.

Zakladni tdaje

Ohjednivka Faktura pfijata
| TU 202273025

Paopis

Ceny

Metta: 11 040,00 K2
DPH: 2 318.40 KE

Priloha se vklada kliknutim na tlacitko ,Nahrajte prilohy“. Pak staci kliknout na tlacitko ,Spustit
schvalovani“ u a pak jde faktura do schvalovani.

TU/2023/128
HLAVIEKA POLOZKY POZNAMKY (0)
Jetnotkove ceny 2bo , na kieré se vta
0 ELRON ELEKTRO 5 (0. 18.5751200297/0100
12300150 2300150

1312088 131,203 212028

7 2500

oP22AI01325 R A || Urbanov Katstina
s2s0KE 31280 K¢ P 1,00 KE Provodem

[/ NAHRAJTE PRILOHY




Po kliknuti na tlacitko ,,Spustit schvalovani” pfijde automaticky faktura na schvaleni na uzivatele,
ktery je uveden v poli ,Referent”. Schvalovateli pfijde email o ukolu.

Ukoly
Q m =
Nevyfedeno £
D Termin Typ Popis Detail Schvalit Zamitnout Vytvofeno Vyfeleno Vysledek
8.9 2022 Prijata faktura schvéleni faktury TU/2022/3600 E 8.9.2022 Ne

Faktura isdoc ve schvalovani
Kdyz pfijde faktura ve formatu isdoc, tak se automaticky posle ke schvaleni, pokud se spravné
zpracuje. Pokud ne, tak jde faktura k ru¢nimu zpracovani jako pdf faktury.

Zmeéna kodu zakazky, stfediska, uctu a kodu 2

U faktur v obéhu je mozné ménit kod zakazky, stfedisko, ucet a kod 2 primo v CIS. Zobrazite si detail
faktury a zalozku POLOZKY. Pak si check boxem oznacite adky, které chcete upravovat. Udaje
zménite a ddte ULOZIT ZMENY.

TU/2023/124 ‘
PREHLED HLAVICKA POLOZKY POZNAMKY (0)
[  Poloika Cena 1. Schv. 2. 5chv.
KO KRYT 8621 HB KONCOVY K LHD20X20 BiLA 87,90 KE Urbanova Katefina -
OP221101333 - Letidté-Fazemi pro OJ ASL+PRM -
14 b Spotfzba matenaiu - instal.mat., dodavky trasy, kabely (501110) bodd ad 2 b d
KOS 8626_HB ... kryt roh vnéj. Ind 20x20 (bai:10/800 ks) 136.30 K¢ Urbanova Katefing -
KO KRYT 8623 HB OHYBOVY K LHD20X20 BiLA 2178 K& Urbanova Katefina -
KO KRYT 8731 KONCOVY K LV18X13 724 KE Urbanova Kafefina -



Zména schvalovatele
Pokud je faktura v obéhu u 1. schvalovatele, je mozné zménit referenta tak, Ze zménu provedete
pfimo v K2 v poli Referent a pak kliknete v CIS na tlacitko ,, Zopakovat schvalovani“

Kdyz uzivatel nevi, komu predat fakturu, tak vybere ze seznamu polozku ,,Nevim komu“ a faktura se
pfeda pfimo na urcenou Ucetni, ktera pak provede predani faktury v CIS na spravného schvalovatele.
Fakturu, ktera je takto predana, ucetni nalezne ve svych fakturach ke schvéleni nebo ve ukolech. Staci
pak fakturu predat danému schvalovateli

Fl- -

Newim komu

Bauerova Oldfiska (12)
Benes Viastimil (31)
BroZ Petr (721)
Burandova Martina (12)
Burgrova Martina {18)
Bilek Petr (11)

Briza Jan (12)
Cafourek Miloslav (11)
Chlouba Stanislav (11)

Chochola Martin (23)

Fomo predat
[ - |

Ukoly

Nevyfeseno €3

O Temin Tvp Popis Detail Schvalit Zamitnout Vytvateno VyFeseno Vysledek

13.1.2023 Pijata faktura schvaleni faktury TU/2023/58 8 13.1.2023 Ne




Detail zadosti

TU/2023/58
PREHLED HLAVICKA POLOZKY POZNAMKY (0)
Polozka Kod zakazky Sti Kod 2 Cena

Obchodni balik -

- 99,00 K&

Urbanova Katefina Prvni schvaleni

Eskalovano 12 1. 2023 -2

IR 40m_ 12V, PoC, IP67

UhIiF Jifi Prvni schvaleni Predano 13. 1. 2023 - 14:24

Kotyinkova Iva Prvni schvaleni Ceka

Polozka Kod zakazky Sti Kod 2 Cena
Instalacni krabice pro kamery DS-2CD2XX - - 264,00 KE
Urbanova Katefina Prvni schvaleni Eskalovano 12. 1. 2023 - 22:05

UnIif Jifi Prvni schvaleni Pfedano 13. 1. 2023 - 14:24

Kotynkova Iva Prvni schvaleni Ceka

Polozka Kéd zakazky StF Kéd 2 Cena
TurboHD bullet kamera, 2MP, =2.8mm, WDR 120dB, " " 1 026,00 KE

Urbanova Katefina Prvni schvaleni

Eskalovano 12 1. 2023 - 22°05

EIENED - EER

N

Platce DPH

Dodavatel

Ademco CZ s.r.o
Tufanka 96/1236, 96/1236
627 00, Bmo - Siatina
CR
IGO: 06609805
DIC: CZ06609805

C 108109 vedena u Krajského souc

Kod Kod :
» o Nazev
zboZi objednavky
2 = Obcha
Instalz
Ds-2C
FA23-1000540 isdoc Turbot

f=2.8m




