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CIS Majetek – sklad 
Po schválení požadavku na nákup a vytvoření objednávky v K2 objednatelem přijde emailem úkol na 
objednání majetku na skladníka. Úkol také naleznete v menu „Úkoly“. Znamená to, když přijde úkol 
na sklad na objednání majetku, tak se jedná o schválenou žádost nadřízeným a finančním ředitelem. 

 

  

 

Položka na skladě v menu Majetek / Sklad obsahuje datum vytvořeni, číslo objednávky v K2, 
objednatele, dodavatele, klikací odkaz na daný majetek, který je potřeba objednat, žadatele, název 
majetku, zobrazený proces a tlačítka pro ovládání. 

 

 

 

Po kliknutí na detail úkolu nebo v menu majetku „Sklad“ může skladník objednat položky jedné 
objednávky buď jednotlivě nebo všechny najednou tlačítkem „Objednáno vše“ podle jejich 
dostupnosti u dodavatele. Pokud objednatel zaškrtne při vytváření objednávky „Objednáno u 
dodavatele“, tak provedl objednatel objednávku sám a automaticky se nastaví stav ve skladu na 
objednáno a čeká se na dodání do skladu. 
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Když dodavatel dodá zboží na sklad, tak skladník klikne na tlačítko buď „Dodáno“ u konkrétní položky 
nebo „Dodáno vše“. Po kliknutí na tlačítko „Dodáno“ přijde úkol na objednatele, aby si vyzvednul 
majetek na skladě.  

 

Když přijde na sklad objednatel nebo zaměstnanec, který žádal o majetek, klikne skladník na tlačítko 
„Vydáno“ nebo „Vydáno vše“. 

 

Objednávky 
V menu Majetek / Objednávky jsou všechny vytvořené objednávky z K2 na schválený majetek. Číslo 
objednávky je potřeba uvádět do při nákupu majetku, aby účtárna mohla rychle zpracovat fakturu a 
správně ji přiřadit. 
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