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Elektronickeé cestovni prikazy

Vytvofili jsme ve stavajici aplikaci Dochazka elektronické cestovni prikazy (CP). Diky
elektronickym pfikazidm budeme moci automaticky spocitat kazdému zaméstnanci
stravovaci pausal, ktery je vyplacen ve mzdé. Také usetfi praci u¢etnim, nemusi se nic
tisknout, odndaset ke schvaleni a také omezi chybovost pfi vypisovani CP jako to bylo ve MS
Excelu.

2 varianty vyplnéni cestovniho pfikazu:
1. CP vyplnite spolu s praci zakazce, hodinami a kddem zakazky
e viz 1. Zadani denniho zdznamu a CP
e Vypliujete v pfipadé, Ze vykazujete pritomnost na stejny kéd zakazky (OP, SE,
IP, ZS, ...) jako je cestovni pfikaz.
2. Vyplnite pouze CP bez kddu zakazky a bez zadani pritomnosti s hodinami
e viz 2. Vyplnéni pouze cestovniho ptikazu
o VyplAujete v pfipadé, Ze potiebujete na dany den zadat pouze cestovni prikaz
nebo pripadna vykazana prace na zakazce se nevztahuje k cestovnimu
prikazu.

1. Zadani denniho zaznamu a CP
Zameéstnanci vyplni denni vykaz a zaroven CP na dany den.

Ctvrtek 1.4.2021
Pritomnost | V pracovni dobé | km | OP dle K2 | Cislo ZL | Poznimka Kod2 | Cest'ik
Soucet [hod]: | 0.0
Datum 1.4.2021
Pfitomnost * -- wyber pfitsmnost -- 8
'V pracovni dobé *
Prescas A hh:mm Od .Do Prestivka
Ptescas B hh:mm Od .Do
km
Kdd2
RE SE P 5P DP  * - wyber OP pokud nevyplnis 75 -- (2]
Cislo ZS *
Restrikce: -- vyber restrikci -- B
Pozniamka:

Cestoyni piikaz
Dopravni prostiedek : * auto siuzeoni

Ukel cesty : * jednani

Pocatek cesty : * Kiadno

Konec cesty : * Praha

- Praha

= Kladno

Cas odjezdu : * o07:00

Cas pifjezdu : * 15:30

Ziloha [KE]: o Noclezné [KE]: o Stravné [K¢] @
Ost. vydaje [KE] :
SPZ: Vzdalenost [km] : Sazba [Ké/km] :
Pfilohy :  Prochézet..  Soubory nevybrany.
Ulo? ablonu CP Sma3 Sablonu CP Vymaz CP

* - povinné poloiky pro vyplnéni CP

Uloz Uloz, a na dalgi den Uloz, a na dalgi stejny pracovni den



Zaméstnanec musi vyplnit vSechny oznacena povinna pole:
e Pritomnost
e V pracovni dobé
e Kod zakazky
e Dopravni prostredek
e Ucel cesty
e Pocatek a konec cesty
e Cas odjezdu a pfijezdu

Pokud zaméstnanec zvoli jako dopravni prostfedek vlastni auto, tak musi jesté vyplnit:
e SPZ

e Vzdalenost (v pfipadé spolujizdy neni povinné)

e Sazbu pfidélenou Stépankou Hiebikovou (v piipadé spolujizdy neni povinné)

Utery 16.2.2021

Pritomnost | V pracovni dob& | km | OP dle K2 | Cislo ZL | Poznimka Kdd2 | Cest'dk
Soucet [hod]: | 0.0

Datum 16.2.2021
Pfitomnost * price na zakazce 8
V pracovni dobé * &
Prestas A hh:mm Od .Do
Pteséas B hh:mm Od Do
km
—iaz—

RE SE ] 5P DP * 0P0402223 - DAIKIN Plzefi a>
Cislo Z5S *

Restrikce: -- vyber restrikci -- B
Pozndmka:

Prestavka

Cestovni piikaz
Dopravni prostfedek : * _guto viastol 2]
Ukel cesty : * jednani

Poéitek cesty : * Kladno - Plzefi Cas odjezdu : * o07:00
Konec cesty : * Pized - Kladno Cas pifjezdu : * 14:00
Ziloha [KE]: o NocleZné [KE]: o Stravné [K¢] :
<Ost. vydaje [K&]: 32 >
SPZ: 1a24578 Vzdalenost [km] : 100 Sazba [Ké/km] : 591
Piilohy : Prochézet.. jizdenka.PNG

jizdenka. PNG

-

* - povinné poloZky pro vyplnéni CP

Uloz Uloz, a na daléi den UloZ, a na dal&i stejny pracovni den
Stravné se vyplni podle ¢asu odjezdu a prijezdu automaticky.

Pokud vyplnite pole ,Ost. vydaje” nebo ,Noclezné”, tak zaroven musite vloZit prilohu. Jako
prilohu vkladejte kopii uctenek nebo jizdenek. Pfilohu nemusite vkladat ke kazdému dni.
Staci pfilozit jednu souhrnnou pfilohu k jakémukoliv dni v daném mésici.



Kdyz po vyplnéni vsech poli kliknete na tlacitko ,,Uloz, a na dalSi stejny pracovni den” vse se
zkopiruje na dalsi pracovni den bez pfiloh.

Cestovni pfikaz na dany den si mGZete zobrazit po rozkliknuti daného dne:

-

Ctvrtek 4.2.2021
Pritomnost V pracovni dobé |km | OP dle K2 | Cislo ZL | Pozndmka Kad2 | Cest'ik |
prdce na zakédzce | 8.0 OP0402188 zobraz bgmai
Souget [hod]: 8.0 " |
[ ] [} Vyplnény cestovni pfikaz ve vybraném dni I
Prd
Cestovni piikaz
Dopravni prostfedek :  auto sluzebni <]
Ukel cesty : jednani
Pocitek cesty : Kladno - Praha Cas odjezdu : 07:00
Konec cesty : Praha - Kladno Cas pjezdu : 15:30
RE
Ziloha [KE] : NocleZné [KE] : Stravné [KE] : a1
Ost. vydaje
[KE]:
SPZ: Vzdélenost [km] : Sazba [K¢/km] :
Spolucestujici : Piilohy :
NApUVEUE

Vedle tlacitka , Uzavrit” naleznete i tlacitko ,,Cestovni prikaz”“, kde se vam po stisku zobrazi
kompletni cestovni prikaz.

22.2.2021 | zapsat | sick day

23.2.2021 | zapsat | prace na zakazce ( 8.0/0.0/0.0 ) OP0O401898 /// CP
24.2.2021 | zapsat | prdce na zakdzce ( 8.0/0.0/0.0) OP0401898 /// CP
25.2.2021 | zapsat | prdce na zakdzce ( 8.0/0.0/0.0) OP0401898 /// CP
26.2.2021 | zapsat | prace na zakdzce ( 8.0 /0.0 /0.0 ) OP0401898 /// CP
27.2.2021 | zapsat

28.2.2021 | zapsat

Uzavtit mésic

[Colsys s.r.o. CESTOVNI
BuSichradskd 109 ~ - Stiedisko: 92 | Os.C.: 1210 |Mésic : dnor 2021
Kladno 272 03 PRIKAZ
e St . - Normdlni pracovni doba :
[Piijmeni, jméno : [Klimenda David od: 7:00 hod. do : 15:30 hod.
SPZ:[1A24578 | Ziloha K& :[0.- K&
‘Vyiétovan{ pracovni cesty
'Vzddlenost| sazba za s P Nutné
— . |Potitek a |jizdné pro e
PouZity v km km (K&) A 5 L. | vedlejsi
Datum Odiezd - pifiezd dopravnf | (pouze (pFi konec osobni | Stravné |NocleZné vidaie + Celkem OP/SE 78
2021 Jezd - pri) Pr: Po Pl | Sluzebni | vozidla | (K&) | (Ko | VoF (ke
prostiedek| mimo | uplatnéni e (K& mistn{
HDP) ndhrad) Y doprava
Odjezd Kladno - Plzen 07:00
12 AUS 0 0 0 OP0401742
Pifjezd Plzeii - Kladno 11:59
22 Odjezd Kladno - Praha AUS 07:00 ° o1 o1 OPO402188
i Piijezd Praha - Kladno 15:30
Odjezd Kladno - Praha 07:00
£ Prijezd Praha - Kladno A8 15:30 g 2 2L ORGi02IR
Odjezd Kladno - Praha 07:00
42 AUS 0 91 91 ‘OP0402188
Pifjezd Praha - Kladno 15:30
Odjezd Kladno - Praha 07:00
52 AUS 0 91 91 ‘OP0402188
Piifjezd Praha - Kladno 15:30

Po vyplnéni daného mésice dochazkou a cestovnimi pfikazy, je potfeba uzavrit dochazku!



2. Vyplnéni pouze cestovniho prikazu

Zaméstnanec muUZe vyplnit pouze cestovni pfikaz bez pfitomnosti a kédu zakazky.
Pokud je vyplnény pouze cestovni prikaz bez kddu zakdzky, automaticky se doplini
»RE0500028 — Cestovné”“.

Cestovni prikaz

Dopravni prostredek : * auo siuzenni e
Utel cesty : * jednani
Po&itek cesty : * Kladno - Praha Cas odjezdu : * o7:00
Konec cesty : * Praha - Kladno Cas pifjezdu : * 15:30
Ziloha [KE]: o Nocleiné [KE]: o Stravné [KE] :
Ost. vydaje [KE] :
SPZ: Vzdalenost [km] : Sazba [K&/km] :

Piilohy :  Prochazet..  Soubary nevybrany.

UlaZ £ablonu CP SmaZ Sablonu CP VymaZ CP

Zameéstnanec musi vyplnit vSechny oznacena povinna pole:
e Dopravni prostredek
e Ucel cesty
e Pocatek a konec cesty
e Cas odjezdu a pfijezdu

Pokud zaméstnanec zvoli jako dopravni prostfedek vlastni auto, tak musi jesté vyplnit:
e SPZ

e Vzdalenost (v pfipadé spolujizdy neni povinné)

e Sazbu pfidélenou Sté&pankou HFebikovou (v pfipadé spolujizdy neni povinné)

Pokud vyplnite pole ,,Ost. vydaje” nebo ,Noclezné”, tak zaroven musite vloZit pfilohu. Jako
prilohu vkladejte kopii u¢tenek nebo jizdenek.

Pfilohu nemusite vkladat ke kazdému dni. Staci priloZit jednu souhrnnou pfilohu
k jakémukoliv dni v daném mésici.

Stravné se vyplini podle ¢asu odjezdu a prijezdu automaticky. Kdyz po vyplnéni vsech poli
kliknete na tlacitko ,,Uloz, a na dalsi stejny pracovni den” vse se zkopiruje na dalsi pracovni
den bez priloh.



Cestovni prikaz na dany den si mlzZete zobrazit po rozkliknuti daného dne:

P
Utery 16.3.2021
Pritomnost ¥V pracovni dobé | km | OP dle K2 | Cislo ZL | Poznimka Kaod2
price na zakdzce | 1.0 REQS00028 W zobraz { smai
Souéet [hod]: (10 @ © @ Vyplnény cestovni pFikaz ve vybraném dni

Cestovni piikaz \/

Dopravni prosifedek : auto viastni a
Ukel cesty : jednani
Pocitek cesty : ®ladno - Praha Cas odjezdu : o700
Konec cesty : Praha - Kladne Cas piijezdu : 15:30
Ziloha [K¢] : Noclezné [K¢] : Stravné [K¢]: o
RE 5 ! Ost. vydaje
[K¢]:
SPZ: 1a24578 Vzddlenost [km] : Sazba [K&/km] :
Spolucestujici : Prilohy :

Vedle tlacitka , Uzavrit” naleznete i tlacitko ,,Cestovni prikaz”, kde se vam po stisku zobrazi
kompletni cestovni prikaz.

22.2.2021 | zapsat | sick day

23.2.2021 | zapsat | price na zakdzce ( 8.0 /0.0/0.0) OP0O401898 / // CP
2422021 | zapsat | price na zakdzce ( 8.0 /0.0/0.0 ) OP0401898 / // CP
25.2.2021 | zapsat | price na zakdzce ( 8.0/0.0/0.0) OP0O401898 / // CP
26.2.2021 | zapsat | prace na zakdzce ( 8.0 /0.0/0.0 ) OP0O401898 / // CP
27.2.2021 | zapsat

28.2.2021 | zapsat

Uzaviit mésic estovni piikaz

[Colsys s.r.o. CESTOVNI
Busichradskd 109 ~ - Stiedisko: 92 | Os.C.: 1210 |Mésic : dnor 2021
Kladno 272 03 PRIKAZ
e Gt . . Normdlni pracovni doba :
[Piijmeni, jméno : [Klimenda David od : 7:00 hod. do : 15:30 hod.
SPZ:[1A24578 | Ziloha K& :[0.- K&
‘Vyiétovini pracovni cesty
'Vzddlenost| sazba za Potitek a|ifzdné Nutné
Pouzity | vkm | km (Kg) | Cooexajjizdne pro i .| vedlejst
Datum Odjezd - pifiezd dopravnf | (pouze (pfi konec osobni | Stravné | Nocleiné vodaie + Celkem OP/SE 78
2021 Jezd - pri) pr: P PH | Guzebni | vozidla | (K&) | (K& |t (ke
prostfedek| mimo | uplatnéni e (K&) mistn{
HDP) ndhrad) ¥ doprava
QOdjezd Kladno - Plzeii 07:00
12 AUS 0 0 0 ‘OP0401742
Piijezd Plzeii - Kladno 11:59
22 Odjezd Kladno - Praha AUS 07:00 G o1 o1 QPO4OZISE
i Piijezd Praha - Kladno 15:30
Odjezd Kladno - Praha 07:00
32 AUS 0 91 91 OP0402188
Piijezd Praha - Kladno 15:30
Odjezd Kladno - Praha 07:00
42 Prijezd Praha - Kladno AUS 1530 0 91 91 ‘0P0402188
Odjezd Kladno - Praha 07:00
52 Prijezd Praha - Kladno AUS 1530 0 91 91 ‘0P0402188

Po vyplnéni daného mésice dochazkou a cestovnimi pfikazy, je potfeba uzav¥it dochazku!



3. PoutZivani sablony CP

Je moZné pouzivat Sablonu cestovniho prikazu pfi zapisu do dochazky. Staci vyplnit formular
»Cestovni prikaz” a kliknout na tlacitko ,Uloz Sablonu CP“ a Sablona se bude vidy vyplriovat
pti kazdém zdpisu do dochdzky (pfi kliku na ,Zapsat”).

Tlacitko ,Smaz Sablonu CP“ vymazZe Sablonu a jiz se nebude zobrazovat vyplnény formular CP
ani pfi dalSim vyplfiovani dochazky.

Tlacitko ,Vymaz CP“ pouze vymaze formular ,Cestovni pfikaz“ v dany den, ale Sablona
zUstane uloZena a bude se zobrazovat pfi dalSim zadani. Toto tlacitko slouZzi napf. k tomu,
kdyZ v dany den nemate cestovni pfikaz.

Cestovni prikaz

Dopravni prostiedek : * auto siuzebni e
Ucel cesty : * jednani
Podatek cesty : * Kladno - Praha Cas odjezdu : * o7:00
Konec cesty : * Praha - Kladno Cas pifjezdu : * 15:30
Ziloha [KE]: o Noclezné [KE]: o Stravné [KE] :

Ost. vydaje [KE] :
SPZ : Vzddlenost [km] ; Sazba [K&/km] :

Piilohy :  Prochazet..  Soubory nevybrany.

UloZ gablonu CP Smaz Sablonu CP Vymaz CP




Schvaleni cestovniho prikazu

Schvaleni cestovniho pfikazu ma pravo vedouci stfediska nebo reditel divize. Cestovni
prikazy zaméstnancl si zobrazite pfes odkaz ,Schvaleni CP“ v horni ¢asti na vykazem.

Urbanova Katerina

Schvaleni cestovnich prikazi

dnor B 2018 2 8
CE,‘;E" Jméno Stredisko | Podet i‘:;i:“ Datum schvileni Schvlil Scslﬁiﬁl
1210 |Klimenda David 92 3830 K&
0203 |Merth Jifi 92 213 KE
1284 [Silny Tomas 92

Vedouci miZe schvalit pouze CP zaméstnancl, ktefi si uzavieli dochazku. Cely cestovni
pfikaz si mUZete zobrazit klikem na ¢astku.

Colsys s.ro.
Bustéhradskd 109
Kladno 272 03

CESTOVNI
PRIKAZ

S

tiedisko : 92

Os.&.: 1210

Mésic : dnor 2021

Pfijmeni, jméno :

IKlimenda David

Normdlni pracovni doba :
od : 7:00 hod. do : 15:30 hod.

SPZ :[1A24578 | Zaloha K& 0 K&
Vytctovini pracovni cesty
(Vzddlenost| sazba za Potitek a |ifzdné Nutné
Pouzity | vkm | km(Kg) | ocateka jlzdne pro . | vediejsi
Datum Odjezd - pijezd dopravni | (pouze (o konec osobni | Stravné |NocleZné vydaje + Celkem OP/SE 75
2021 Jezd - p Pré PR | Sluzebni | vozidla | (K&) (K&) e (K
prostfedek| mimo | uplatnéni cest (K& mistn{
HDP) ndhrad) ¥ doprava

QOdjezd Kladno - Plzeii 07:00

1.2 = AUS 0 0 0 OP0401742
Piijezd Plzei - Kladno 11:59

22 Odjezd Kladno - Praha AUS 07:00 0 01 01 OPO402158
- Pfijezd Praha - Kladno 15:30
Odjezd Kladno - Praha 07:00

22 Piijezd Praha - Kladno Al 15:30 Y ak 21 QrOH2158
Odjezd Kladno - Praha 07:00

2

42 Pfijezd Praha - Kladno AUS 15:30 0 21 21 OFQ402188
Odjezd Kladno - Praha 07:00

52 AUS 0 91 91 OP0402188
Pfijezd Praha - Kladno 15:30




