
Návod k Daňovému Vyúčtování a Slevám na Daň 

Platí pro zaměstnance, kteří: 
• chtějí uplatňovat v roce 2023 slevu na dani a daňové zvýhodnění na děti, 
• nejsou povinni podat daňové přiznání sami, mohou požádat o vyúčtování záloh na daň z příjmů 

ze závislé činnosti za rok 2023. 

 
 

1. Termíny pro odevzdání daňového Formuláře do 15.2.2024: 

o Odeslání Interaktivních formulářů: 

▪ Formuláře Prohlášení poplatníka daně ze závislé činnosti na rok 
2024 a Žádost o roční zúčtování záloh a daňového zvýhodnění 
za rok 2023 budou zaslány na Vaši firemní e-mailovou adresu 
do 14.1.2024. 

o Podpis Prohlášení a Žádosti: 

▪ Oba formuláře podepište a do 15.2.2024, fyzicky přineste do 
kanceláře 219 (budova E, druhé patro, účtárna) k paní Hřivnové, 
nebo předejte asistentkám divizí. 

▪ pokud plánujete uplatňovat slevu na dani a daňové zvýhodnění 
na děti v roce 2023. 

2. Vyúčtování Záloh: 

o Ti, kteří nemusí sami podávat daňové přiznání, mohou požádat 
zaměstnavatele o vyúčtování záloh na daň z příjmů ze závislé 
činnosti za rok 2023.  

o Vyúčtování nelze provést v případech: 
▪ zaměstnanec má příjem od více zaměstnavatelů, 
▪ má příjem z pronájmu, 
▪ je zároveň OSVČ nebo byl OSVČ před zaměstnáním, 
▪ zrušil životní nebo penzijní pojištění v roce 2023, 
▪ je povinen zaplatit daň z dědictví nebo daru. 

V těchto případech je zaměstnanec povinen podat daňové 
přiznání sám. 

3. Odečitatelné Položky a Slevy: 

o Při vyúčtování záloh na daň můžete uplatnit tyto odečitatelné položky 
a slevy: 

▪ úroky z úvěrů stavebního spoření a hypotečních úvěrů, 
▪ pojistné na životní pojištění, 
▪ příspěvky na penzijní připojištění, 
▪ poskytnuté dary, 
▪ sleva na dani za umístění dítěte v péči předškolního věku, 
▪ sleva na manželku, jejíž příjem nepřesahuje 68 000 Kč. 

o Do příjmu manželky se nezapočítávají dávky od Úřadů práce, jako jsou 
rodičovský příspěvek, sociální dávky, přídavky na děti atd. 



o K uplatnění těchto odečitatelných položek je nutné předložit potvrzení 
od stavebních spořitelen, pojišťoven apod. 

o V případě prvního uplatnění těchto položek, je třeba dodat další 
doklady jako smlouvy, výpisy z katastru nemovitostí (v případě 
hypotečních úvěrů). 

 

Vyčkejte na zaslání emailu viz bod 1.   

Následně se můžete se svými dotazy obracet na Marii Hřivnovou - 
hrivnova@colsys.cz 
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